Na temelju ¢lanka 97, stavka 3. Statuta SVEUCILISTA U ZAGREBU, PRIRODOSLOVNO-
MATEMATICKOG FAKULTETA, KLASA: 003-05/19-01/28, URBROJ: 251-58-10201-20-6 od 17.
prosinca 2020. (u daljnjem tekstu: Statut) te ¢lanka 33, stavka 8. Statuta, na prijedlog Fakultetskog
kolegija od 14. prosinca 2021., Fakultetsko vijece je na sjednici 16. prosinca 2021. donijelo

POSLOVNIK
O RADU FAKULTETSKOG VIJECA

SVEUCILISTA U ZAGREBU, PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA

L. Opce odredbe

Clanak 1.
(1) Ovim Poslovnikom o radu Fakultetskog vijeca Sveucilifta u Zagrebu, Prirodoslovno-
matemati¢kog fakulteta (dalje: Poslovnik) ureduje se nadin rada i poslovanja Fakultetskog vijeca

Sveugilista u Zagrebu, Prirodoslovno-matematickog fakulteta (u daljnjem tekstu: PMF).

(2) Odredbe Poslovnika obvezne su za sve ¢lanove Fakultetskog vije¢ca PMF-a te za njegova
povjerenstva i ostale osobe koje sudjeluju u njegovom radu.

(3) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na osobe
muskog 1 Zenskog spola.

Clanak 2.

Fakultetsko vije¢e PMF-a ustrojeno je na delegatskom nacelu u skladu sa Statutom.

Clanak 3.
(1) Prvu sjednicu nakon izbora ¢lanova Fakultetskog vijeca PMF-a saziva dekan.
(2) Fakultetsko vijece je konstituirano utvrdivanjem nazo¢nosti natpolovi¢ne vec¢ine svih ¢lanova.

(3) Danom konstituiranja Fakultetskog vijeca po¢inje te¢i mandat novom sazivu Fakultetskog vijeca.

Clanak 4.

(1) Sjednice Fakultetskog vije¢a su u pravilu javne i odrZavaju se prema rasporedu utvrdenom na prvoj
sjednici tekuce akademske godine, a prema potrebi i ¢esc¢e kada to nalazu opravdani razlozi.

(2) Dekan je obvezan sazvati sjednicu Fakultetskog vijeca kada to zatraZi najmanje 1/3 svih ¢lanova
Fakultetskog vijeca.




(3) Sjednicama Fakultetskog vijeca mogu, osim ¢lanova ili njihovih izabranih zamjena prema
odredbama Statuta, nazo¢iti i druge zainteresirane osobe s Fakulteta, a i izvan Fakulteta, na poziv
dekana ili nekog od ¢lanova Fakultetskog vijeca uz suglasnost dekana odnosno u drugim opravdanim
slucajevima.

(4) Dekan moZe pozvati i odgovarajuce struénjake da nazo¢uju sjednici radi izlaganja stru¢nog
misljenja o odredenim pitanjima s dnevnog reda.

Clanak 5.

(1) Fakultetsko vijece obavlja poslove iz svoga djelokruga na sjednicama koje se odrZavaju u pravilu u
sjeditu PMF-a ili elektroni¢kim putem.

(2) Izostanak sa sjednice mora se opravdati dekanu.

Clanak 6.

Dekan predsjedava sjednicama Fakultetskog vijeca, a u slucaju odsustva zamjenjuje ga jedan od
prodekana prema redoslijedu utvrdenom u skladu s odredbama Statuta.

IL. Pripremanje i sazivanje sjednice Fakultetskog vijeca
Clanak 7.
(1) Poslove pripremanja i sazivanja sjednice organizira i obavlja Sluzba Dekanata.

(2) Sve pisane materijale za sjednicu Fakultetskog vijeca Sluzba Dekanata zaprima, obraduje i
dostavlja dekanu radi utvrdivanja dnevnog reda sjednice. Pisane materijale za sjednicu Fakultetskog
vijeca fakultetski odsjeci dostavljaju Sluzbi Dekanata u pravilu elektroni¢kim putem najkasnije u
roku od 10 radnih dana prije predvidenog datuma odrZavanja sjednice.

(3) Dekan odreduje mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice Fakultetskog vijeca u pisanom pozivu.

(4) Poziv za sjednicu dostavlja se svakom ¢lanu Fakultetskog vijeca elektronickom postom. Prijedlog
dnevnog reda 1 materijali za sjednicu Fakultetskoga vijeca objavljuju se na intranetu PMF-a najmanje
dva radna dana prije sjednice. Dekan iznosi prijedlog i prispjele dopune dnevnoga reda na sjednici
Fakultetskog vijeca koje odluuje o dnevnom redu. Pristup materijalima na intranetu Fakulteta na
odgovarajuéi nadin omogucava se samo ¢lanovima Fakultetskog vijeca i Sluzbi dekanata.

Clanak 8.

(1) Svaki ¢lan Fakultetskog vijeca moZe podnijeti dekanu pisani upit ili prijedlog o pitanju za kojeg
drZi da ga treba raspraviti Fakultetsko vijece na sjednici.

(2) Ako dekan ne prihvati prijedlog ili upit iz stavka 1. ovog ¢lanka, duZan je u roku od 7 dana o tome
pisano izvijestiti podnositelja prijedloga.




(3) Na sjednici Fakultetskog vijeca obvezno ce se raspraviti odredeni prijedlog ili upit ako to zatrazi
najmanje 1/3 svih ¢lanova Fakultetskog vijeca.

III. Rad na sjednici
Clanak 9.

(1) Fakultetsko vijece pravovaljano raspravlja i odlu¢uje kada je na sjednicama nazo¢no vise od
polovice svih ¢lanova.

(2) Dekan otvara i zaklju¢uje sjednicu, vodi sjednicu i brine se o tijeku sjednice, utvrduje broj
nazo¢nih, predlaze dnevnired i izvje§cuje Fakultetsko vijece o eventualnoj nazo¢nosti osoba iz ¢lanka
4. ovoga Poslovnika, koje nisu ¢lanovi Fakultetskog vijeca.

Clanak 10.

(1) Na sjednici se moZe usvojiti dopuna dnevnog reda, ali samo u sluajevima nastalim u vremenu
nakon sazivanja sjednice.

(2) Na sjednici se moZe uvaziti i izmjena dnevnoga reda, ako se utvrdi potreba za izmjenu.
(3) Predlagatelj dopune i izmjene dnevnog reda obvezno ¢e iznijeti i obrazloZiti sadrZaj dopune ili
izmjene dnevnog reda, a po potrebi i svim ¢lanovima Fakultetskog vijeca prethodno podijeliti

materijal kako bi mogli sudjelovati u raspravi.

(4) O dopuni i izmjeni dnevnoga reda odlutuje se javnim glasanjem natpolovi¢nom vecdinom
nazo¢nih ¢lanova Vijeca.

Clanak 11.

(1) Dekan ili, po njegovoj ovlasti, izvjestitelj po to¢kama dnevnog reda jasno i koncizno izlaZe sadrzaj
tematike te predlaZe sadrzaj odluke ili zaklju¢ka za dono3enje.

(2) Kada je to potrebno za pojedinu toc¢ku, a napose ako to trazi 1/3 prisutnih ¢lanova Fakultetskog
vijeca, dekan ili izvjestitelj detaljnije izlaZe sadrZaj tematike pojedine tocke dnevnog reda.

Clanak 12.

(1) Pravo sudjelovanja u raspravi imaju, osim ¢lanova Fakultetskog vijeca, 1 pozvani strunjaci
redoslijedom kojim su se javljali za rijec.

(2) Sudionici u raspravi obvezni su pridrzavati se sadrZaja dnevnoga reda o kojem se raspravlja.

(3) Sudjelovanje u raspravi po jednoj tocki dnevnoga reda za svakog sudionika u raspravi, osim za
dekana iizvjestitelja, u pravilu moZe trajati najvise S minuta, s pravom na repliku od najvise 2 minute.

(4) Dekan ¢e svakog sudionika u raspravi prekinuti, odnosno oduzeti mu rije¢, ako remeti rad sjednice
odnosno ¢ini povredu ovoga Poslovnika.

(5) U iznimno teskim slucajevima remecenja reda sjednice odnosno povreda Poslovnika, Fakultetsko
vijece moZe odluditi o udaljenju takvog sudionika sa sjednice.




Clanak 13.

Dekan moZe tijekom sjednice zahtijevati pojedina¢no izjainjavanje svakog ¢lana Fakultetskog vijeca
o pitanju o kojem se odlu¢uje javnim glasanjem.

IV. Odgoda1i prekid sjednice
Clanak 14.

(1) Dekan odgada sjednicu kada nastupe okolnosti koje onemogucuju odrzavanje sjednice u zakazano
vrijeme.

(2) Sjednica ¢e se odgoditi i kada se prije rasprave po totkama dnevnog reda utvrdi kako na sjednici
nije prisutan potreban broj ¢lanova.

Clanak 15.

Dekan ¢e prekinuti sjednicu kada se tijekom sjednice broj prisutnih ¢lanova smanji ispod broja
potrebnog za odrZavanje sjednice ili kada dode do tegkog remecenja reda sjednice uslijed kojeg je
onemoguceno odrZavanje reda.

Clanak 16.

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, ¢lanovi Fakultetskog vijeca bivaju obavijeSteni o novome
terminu sjednice na nacin predviden ovim Poslovnikom za sazivanje sjednice.

V. Odludivanje
Clanak 17.

(1) Kada ocijeni da je sadrZaj pojedine tocke dnevnog reda dovoljno raspravljen, dekan predlaze da se
rasprava po istoj zaklju¢i odnosno da se donese odluka.

(2) Pravo iz prethodnog stavka ima i svaki ¢lan Fakultetskog vijeca.
(3) Rasprava je zakljucena izrijekom dekana i ne moZe se nastaviti.

(4) Ako se tijekom rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnoga reda ne moze odlutiti ni raspraviti, dekan
moZe predloZiti ¢lanovima Fakultetskog vijeca da se rasprava i odlucivanje po istoj to¢ki odgodi za
sljedec¢u sjednicu.

Clanak 18.
(1) O prijedlogu zakljucka ili odluke Fakultetsko vijece glasa nakon zakljucene rasprave.

(2) O prijedlogu zakljucka ili odluke iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka Fakultetsko vijece glasa
isklju¢ivo samo jedanput, osim ako Statutom nije drugadije odredeno.

(3) Ponovljeno glasanje na istoj sjednici nevaZece je.
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Clanak 19.

(1) Fakultetsko vijece donosi odluke javnim glasanjem, natpolovi¢nom veé¢inom glasova nazo¢nih
¢lanova, osim u sluajevima za koje je Zakonom, Statutom Sveudilidta u Zagrebu ili Statutom
odredeno drugacije.

(2) Osim u slucajevima u kojima je Zakonom, Statutom Sveucili§ta u Zagrebu ili Statutom izri¢ito
propisano javno glasanje, Fakultetsko vijece moZe donijeti odluku da se pojedino glasanje provede
tajnim glasanjem ako se za to izjasni natpolovi¢na vecina svih ¢lanova Fakultetskog vijeca na prijedlog
dekana ili bilo kojeg od ¢lanova Vijeca.

(3) Javno glasanje moZe se provesti dizanjem ruke ili elektroni¢kim glasanjem.

(4) Tajno glasanje moZe se provesti glasackim listi¢ima ili elektroni¢kim putem koji osigurava tajnost
glasanja. Glasacki listi¢ odnosno elektronicko sucelje sadrzava opis tocke dnevnog reda o kojoj se
odlucuje te moguce odabire: ,,Za“, ,Protiv", ,SuzdrZan®,

(5) Osim u slucaju odluc¢ivanja o Statutu i njegovim izmjenama i dopunama, novim studijima,
izborima dekana i prodekana, osnivanju i ukidanju fakultetskih odsjeka, izborima na znanstveno-
nastavna radna mjesta za osobe za koje je dano negativno misljenje te o odlukama osporenima
studentskim vetom, Fakultetsko vijece odluke ili mi8ljenja moZe donositi i izja¥njavanjem ¢lanova
Fakultetskoga vijeca putem elektronicke poste, §to se smatra izvanrednom sjednicom Fakultetskoga
vijeca. Rok za 1z]asn]avan]e ne moZe biti kraci od 6 sata ni duZi od 36 sati. Odluka ili migljenje moZe se
donijeti ako izja§njavanju putem elektronicke poste pristupi vise od polovice sv1h ¢lanova
Fakultetskoga vijeca. Odluka ili misljenje donosi se natpoloviénom vedinom glasova ¢lanova
Fakultetskoga vijeca koji su pristupili izja§njavanju putem elektronicke poste. Nakon isteka roka za
glasanje, sastavlja se zapisnik o provedenom glasanju te se o rezultatima glasanja obavjestavaju svi
¢lanovi Fakultetskog vijeca. Rezultati glasanja objavljuju se i na prvoj iducoj sjednici Fakultetskog
vijeca.

Clanak 20.

(1) Smatra se da je odluka Fakultetskog vijeca donesena kada je dekan utvrdio i objavio rezultate
glasanja po pojedinoj to¢ki dnevnog reda.

(2) Nakon 3to je dekan utvrdio i objavio rezultate glasanja odluka je pravovaljana i proizvodi pravne
ucinke.

(3) Odluke Fakultetskog vijeca potpisuje dekan, a u njegovoj odsutnosti prodekan iz ¢lanka 6. ovog
Poslovnika koji je predsjedavao sjednici.

VI. Ponistenje, ukidanje i preinacenje odluke
Clanak 21.

Fakultetsko vijece mozZe ponistiti, ukinuti ili preinaditi odluku koju je donijelo ako je odluka protivna
propisima ili opéim aktima Sveucilidta u Zagrebu ili PMF-a, ako je donesena na temelju neto¢nih
podataka, odnosno u drugim opravdanim slu¢ajevima kada je to u interesu PMF-a.




VIL Zapisnik sjednice Fakultetskog vijeca
Clanak 22.

(1) O svakoj sjednici vodi se zapisnik. Zapisnik vodi zapisnicar koji odgovara za uredan i istinit sadrZaj
zapisnika.

(2) Zapisnik s prethodne sjednice dostavlja se uz poziv za sljedecu sjednicu Fakultetskog vijeca
svakom ¢lanu radi usvajanja zapisnika.

(3) Prva tocka dnevnog reda, na svakoj sjednici Fakultetskog vijeca, osim na konstituirajucoj, je
usjavanje zapisnika s prethodne sjednice.

(4) Nakon usvajanja zapisnika, zapisnik potpisuju dekan ili prodekan iz ¢lanka 6. ovog Poslovnika ako
predsjedava sjednici te zapisnicar.

(5) Primjerak potpisanog i ovjerenog zapisnika pohranjuje se u sluzbenu pismohranu, a potpisani
zapisnik ne smije se ispravljati, mijenjati ili dopunjavati.

Clanak 23.
(1) Zapisnik sadrzava:
- redni broj sjednice,
- nain 1 mjesto (za sjednice uzivo) gdje se odrZava sjednica, dan i vrijeme odrZavanja sjednice,
- imena svih nazo¢nih ¢lanova Fakultetskog vijeca ili potpisnu odnosno prijavnu listu u priloguy,

- imena svih nenazo¢nih ¢lanova Fakultetskog vijeca, s napomenom jesu li odsutni opravdano ili
neopravdano ili potpisna ili prijavna lista,

- imena svih osoba koje su, osim ¢lanova Fakultetskog vijeca, nazotile sjednici,

- podatke o tome je li ispunjen uvjet broja ¢lanova za odrzavanje sjednice,

- saZetak rasprave po pojedinoj to¢ki dnevnog reda s imenima osoba koje su sudjelovale
u raspravi,

- meritum odluka odnosno zaklju¢aka Fakultetskog vijeca donesenih po pojedinoj tocki
dnevnog reda,

- vrijeme zaklju¢enja odnosno prekida sjednice.




VIIL Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 24.
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik o radu Vije¢a Prirodoslovno-
matematickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, KLASA: 003-05/10-01/ ,URBROJ: 251-58-201-10- od
13. sije¢nja 2011.

Clanak 25.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i i na internetskoj
stranici PMF-a.

KLASA: 003-05/21-01/11
LU'RBROVU: 251-58-10205-21-4
U Zagrebu, 23.12.2021 11:03

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i PMF-a 23. prosinca 2021. istupa na snagu 31. prosinca
2021.
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Ivana Sinyi¢, mag. iur.



